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Wavre, le [date]
[Prénom Nom]
[Fonction]
[Société]
[Adresse]
Objet : [objet de la lettre]
Madame, Monsieur,
[Premier paragraphe : le contexte en deux phrases. Les faits avant les adjectifs.]
[Deuxième paragraphe : ce que nous proposons, avec un chiffre ou une échéance concrète.]
[Troisième paragraphe : la prochaine étape, qui fait quoi et quand.]
Je reste à votre disposition pour en parler de vive voix.
Bien à vous,
Nicolas Simon
Solutions & Enterprise Architect · Clixite SRL
+32 (0)4xx xx xx xx · nicolas@clixite.be
Clixite SRL · Avenue Reine Astrid 53, 1300 Wavre · BE 0871.430.776 · nicolas@clixite.be · clixite.be
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